CONSTRUYENDO ORGANIZACIONES CIVILES TRANSPARENTES, A.C.

POLÍTICA DE APROBACIÓN DE GASTOS

Políticas de Aprobación de Gastos
Explicación
Una de las responsabilidades principales del órgano de gobierno de una organización sin fines de lucro es supervisar las finanzas de la organización. Los órganos de gobierno son los responsables de la administración de los fondos que la organización recibe como donativo o por otros ingresos tales como servicios, intereses, arrendamiento, etc., por lo que se deben crear políticas para proteger sus programas y a las personas que atienden. Las políticas financieras incluyen controles para sus transacciones cotidianas, así como controles de largo plazo que afectan sus fondos de inversión. Además, pueden incluir las que se desarrollan para proteger a la organización y sus recursos en contra de riesgos innecesarios.  

Confío solicita: Copia del documento de las políticas de aprobación de gastos.
Ejemplo 1: 
1. El presupuesto anual de egresos será el documento base de autorización de los gastos de la organización, debiendo ser aprobados los conceptos y montos de gasto por el órgano de gobierno. Se considerará que todas las partidas ahí contenidas quedan expresamente autorizadas para el uso de recursos económicos de la organización cuando se cuente con la aprobación del presupuesto por el órgano de gobierno. 
2. Para toda transferencia deberá existir una orden de compra con la autorización del egreso, que deberá ser aprobada por el presidente del órgano de gobierno, el tesorero, el director ejecutivo y/o un miembro de alto nivel del personal designado por el director ejecutivo que haya tenido el visto bueno del presidente del órgano de gobierno. A su vez estas personas tendrán autorización para utilizar las aplicaciones bancarias de la organización (banca en línea).  
3. Las transferencias bancarias requieren de la firma de una orden de compra autorizada por el coordinador del área o el director ejecutivo antes de su realización. Siempre deberán autorizadas o contar con el visto bueno por parte del presidente del órgano de gobierno, ya sea de manera previa o posterior a la transferencia, a menos que exista una política específica que determine la temporalidad de la autorización. 
4. Los pagos recurrentes de sueldos y honorarios y prestaciones de ley deben ser autorizados por director ejecutivo y no requieren de la autorización previa del presidente del órgano de gobierno para ser efectuados. El visto bueno del presidente del órgano de gobierno de dichos gastos efectuados debe ocurrir dentro de los siguientes 30 días al que ocurrió el egreso. 
5. Los pagos recurrentes de servicios como agua, luz, teléfono, combustibles, arrendamiento, impuestos, limpieza, servicios de vigilancia, entre otros que por su naturaleza exigen de su pago cada mes, o bimestre, deben ser autorizados por el director ejecutivo y no requieren de la autorización previa del presidente del órgano de gobierno para ser efectuados. El visto bueno del presidente del órgano de gobierno de dichos gastos efectuados debe ocurrir dentro de los siguientes 30 días al que ocurrió el egreso. 
6. Las transferencias para pago de proveedores que superen los $50,000 pesos, en una sola exhibición, o por varias exhibiciones efectuadas en el lapso de un mes, deberán ser aprobadas por el presidente del órgano de gobierno antes de ser efectuadas, a través de una orden de compra. 
7. Para egresos que supongan el pago de proveedores de productos y servicios que su monto unitario total sea superior a $10,000 pesos, se deberá contar con la cotización de al menos dos proveedores, mismas que deberán permanecer adjuntas a la orden de compra antes de la autorización del egreso. 
8. Para proyectos cuyos montos totales de productos y servicios a contratar o adquirir que en uno o varios proveedores que superen los $30,000 pesos, de preferencia, y si las circunstancias de proveeduría lo permiten, se deberá contar con al menos tres cotizaciones previas que deberán adjuntarse a la orden de compra, la cual deberá ser autorizada antes de realizarse cualquier transferencia para el proyecto. 
9. De todos los movimientos bancarios, el contador de la organización emitirá un reporte mensual al presidente del órgano de gobierno, mismo que hará llegar dentro del mes siguiente a la conclusión del mes anterior. 
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